部门业务邮箱申请表
	部门名称
	

	申请部门业务邮箱账号
	唯一、固定、不可修改@bjie.ac.cn

	账号汉语名称
	可再修改

	部门业务邮箱关联成员
	请填写部门成员姓名，可再修改


	填表人及联系方式
	默认为部门业务邮箱负责人

	填表日期
	


因VIP账号有限，部门业务邮箱半年内不登录使用的，将被禁用。禁用后两个月内不申请恢复的，数据和账户彻底删除，请知悉。
                 部门负责人（签字）：           
填表说明：
1.部门名称：处、办公室、二级学院的名称；
2.申请部门业务邮箱账号：即英文字母数字登录名，该项唯一、固定、不可修改，请慎重考虑。请在@bjie.ac.cn前填写要申请的账号，建议用部门名称或名称缩写，以增加辨识度。申请后，如账号已被占用，将联系填表人更改；
3.账号汉语名称：建议与部门名称或专项业务名称一致，可再修改；
4.部门业务邮箱关联成员：可关联一个、多个或全部部门成员，可再修改；
5.填表人默认为该部门业务邮箱负责人；
6.填写完毕，请填表人登录学院内部邮箱，将此表命名为部门名称发送至wangluo@bjie.ac.cn。为保证信息安全和准确，不接受其它域名邮箱地址发出的公用邮箱申请。纸质签字版可延后递交至黄寺校区综合楼307，或拍照扫描发送至wangluo@bjie.ac.cn。收到申请后，两个工作日内完成账号创建和关联成员设置，并通过邮件、企业微信通知申请人。
