附件3           
《北京教育学院学报》主编职位说明书
	职位基本信息
	单位名称
	北京教育学院

	
	职位名称
	《北京教育学院学报》主编

	
	职位级别
	专业技术岗

	
	直接上级
	处长

	职位概述
	协助主管院领导做好各项工作，负责学报的全面工作

	职位职责
	职责描述
	主要绩效指标

	
	系统思考和统筹规划学报的聘期、年度发展规划和计划，并组织落实
	完成三年规划、年度计划目标

	
	负责部门的党建、教职工的思想教育和日常管理工作
	落实党建主体责任，凝聚人心，提高思想认识

	
	 负责学报办刊定位、选题、组稿、发刊和对外交流等工作
	增加学报发行量，扩大学报影响力

	
	负责学报编辑人员队伍建设和管理
	提高编辑人员的业务能力

	
	 负责部门的文化、统战、工会工作
	建设特色文化

	任职条件
	1.政治素质好，坚持以马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观为指导，深入学习贯彻习近平总书记系列重要讲话精神，理想信念坚定，思想上、政治上、行动上同党中央保持高度一致，坚决执行党的基本路线和各项方针政策，坚持民主集中制，带头践行社会主义核心价值观，忠实履行立德树人的政治责任和社会责任；
2.能够正确领会学院的发展定位和目标，组织领导能力强，善于科学管理、沟通协调、依法办事，认真贯彻落实学院党政各项工作部署，有较强的服务意识和改革创新精神，工作实绩突出；
3.具有与履职岗位相适应的专业知识、政策水平、实践经验，熟悉有关政策法规，具有较丰富的行政管理经验；
4.事业心和责任感强，敢于担当，求真务实，团结协作，遵纪守法，廉洁自律，群众威信高。
5.具有较丰富的办刊经验和较强的舆论引导能力。

	任职资格
	1.具有大学本科以上文化程度、五年以上工作经历。
2.原则上具有副高级以上专业技术职务三年以上，且具有三年以上专业编辑工作经历。
3.条件相当时，优先使用具有专业编辑工作经历和经验的人员。
[bookmark: _GoBack]4.具有正常履行职责的身体条件。
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